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1.

Postanowienia ogolne

§1

»Regulamin potwierdzania efektow uczenia si¢”’ zwany dalej Regulaminem, okre$la:

1) cele potwierdzania efektow uczenia si¢, nabytych poza edukacja formalna,

2) zasady, warunki i tryb potwierdzania efektow uczenia sie,

3) sposob powotywania i tryb potwierdzania efektow uczenia sie,

Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do kandydatow ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia
pierwszego i drugiego stopnia do Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Jana Amosa
Komenskiego w Lesznie, poprzez weryfikacje osiggnietych efektow uczenia sig.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

edukacja formalna — uczenie si¢ przez udzial w procesie ksztalcenia w systemie studiow
pierwszego, drugiego oraz trzeciego stopnia,

edukacja pozaformalna — uczenie si¢ zorganizowane instytucjonalnie poza systemem
studiow, obejmujace w szczegdlnosci kursy, szkolenia, nauk¢ jezykdéw obcych oraz inne
formy ksztalcenia z wykorzystaniem otwartych zasobow edukacyjnych,

edukacja nieformalna (uczenie si¢ nieformalne) — uczenie si¢ niezorganizowane
instytucjonalnie, realizowane w sposob i metodami zwickszajacymi zaséb wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych
W procesie uczenia si¢ poza systemem studiow, o ktorych mowa w pkt. 2-3,

efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych uzyskiwanych
przez studenta w procesie ksztalcenia w systemie studiow okreslonych w programie
ksztalcenia dla kierunku, profilu i poziomu studiow,

program ksztalcenia — opis okres$lonych przez uczelni¢ spdjnych efektow ksztalcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu
ksztatcenia, prowadzacego do osiggnigcia tych efektéw, wraz z przypisanymi do
poszczegbdlnych modutdow tego procesu punktami ECTS,

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych, jako miara Sredniego nakladu pracy osoby uczacej sig,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia,

potwierdzanie efektdéw uczenia si¢ — formalny proces weryfikacji posiadanych efektow
uczenia si¢ zorganizowanego instytucjonalnie poza systemem studidow oraz uczenia si¢
niezorganizowanego instytucjonalnie, realizowanego w sposob i metodami zwigkszajgcymi
zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

uznawalno$¢ efektow ksztalcenia — zaliczanie zaje¢ (i/lub praktyk) przewidzianych
w programie ksztatcenia okreslonego kierunku studiow w uczelni na podstawie wiedzy,
kompetencji 1 umiejetnoSci  zdobytych w drodze ksztalcenia nieformalnego
1 pozaformalnego, zweryfikowanych w procesie potwierdzania efektoéw uczenia sig,

10) wnioskodawca — kandydat ubiegajacy sie o uznanie efektow uczenia si¢ nabytych w drodze

ksztalcenia nieformalnego i pozaformalnego.



§3

Celem potwierdzania efektow uczenia si¢, uzyskanych poza systemem studiow jest:

1)

2)

utatwienie osobom posiadajagcym doswiadczenie zawodowe dostepu do studidow wyzszych,
organizowanych w Uczelni,

skrocenie  czasu  odbywanych  studiow  poprzez  zaliczenie  okre$lonych
przedmiotow/modutow zaje¢ i1 przypisanie im odpowiedniej liczby punktéw ECTS (bez
koniecznos$ci uczestnictwa w pelnym wymiarze zaje¢ dydaktycznych przewidzianych
planem studiow).

Zasady potwierdzania efektow uczenia si¢

§4

Potwierdzanie efektow uczenia si¢ moze by¢ przeprowadzone na kierunku, poziomie
1 profilu ksztalcenia, ktory posiada co najmniej pozytywnag ocen¢ programowg na tym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.

Z potwierdzania efektow uczenia si¢ sa wylaczone kierunki, dla ktorych zostaly okreslone
standardy ksztatcenia, o ktérych mowa w art. 9b ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Rektor Uczelni ogtasza raz w roku wykaz kierunkéw, w ramach ktérych przeprowadzona
moze by¢ procedura potwierdzania efektow uczenia sig.

Liste przedmiotow/moduléw w ramach danego kierunku ksztatcenia objetego procedura
potwierdzania efektow uczenia sig, przygotowuje dyrektor instytutu, w ktérym prowadzony
jest kierunek i1 po zasiegnieciu opinii Rady Instytutu oglasza na stronie internetowej
Uczelni.

Weryfikacja efektow uczenia si¢ jest dokonywana w oparciu o efekty ksztatcenia okreslone
w programie ksztalcenia dla danego kierunku studiéw, poziomu i profilu ksztatcenia.

W wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢ mozna zaliczy¢ kandydatowi na studia nie
wiecej niz 50% punktow ECTS, przypisanych do danego programu ksztatcenia okreslonego
kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia.

Warunki potwierdzania efektow uczenia si¢

§5

Efekty uczenia si¢ moga zosta¢ potwierdzone:

1) osobie posiadajacej swiadectwo dojrzatosci i co najmniej pigcioletnie doswiadczenie
zawodowe — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia pierwszego stopnia,

2) osobie posiadajacej tytut zawodowy licencjata lub inzyniera lub réwnorzedny i co
najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe zdobyte po ukonczeniu studiow
pierwszego stopnia — w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia drugiego stopnia,

3) osobie posiadajgcej tytul zawodowy magistra lub magistra inzyniera lub rownorzedny
1 co najmniej dwuletnie do$wiadczenie zawodowe zdobyte po ukoficzeniu studidow
drugiego stopnia albo jednolitych studiéw magisterskich — w przypadku ubiegania si¢
0 przyjecie na kolejny kierunek studiow pierwszego lub drugiego stopnia.



2. W przypadku absolwentow kolegiéw nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow jezykow
obcych oraz kolegiow pracownikéw stuzb spotecznych przystepujacych do potwierdzenia
efektow uczenia si¢ na studia pierwszego stopnia, nie jest wymagane spelnienie warunku
piecioletniego doswiadczenia zawodowego.

§6

1. Kandydat sktada wniosek o potwierdzenie efektéw uczenia si¢ odrebnie dla kazdego

przedmiotu/modutu zajgé (wzor: zat. nr 1). Do wniosku/6w dotacza:

1) swiadectwo dojrzatosci,

2) dyplom ukonczenia studiow (w przypadku kandydatéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
pkt 2 i 3),

3) dokument lub dokumenty potwierdzajagce wymagany staz pracy,

4) dokumentacj¢ pozwalajgca oceni¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne, ktore
zostaly nabyte w systemach ksztalcenia pozaformalnego i nieformalnego,

5) kserokopi¢ dowodu osobistego,

6) potwierdzenie wniesionej optaty, o ktorej mowa w § 7.

2. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4, stanowi portfolio zawierajace:

1) zaswiadczenie z zakladu pracy, §wiadectwo pracy, umowa o pracg, potwierdzajace
wymagany staz pracy zawodowej,

2) opinie pracodawcy(6w), rekomendacje,

3) opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow,

4) certyfikaty, Swiadectwa i zaswiadczenia ukonczonych kurséw/szkolen,

5) za$wiadczenie o udziale w wolontariacie badz innych akcjach spotecznych,

6) opis doswiadczenia zawodowego,

7) inne.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, powinna wskazywac na zbiezno$¢ efektéw uczenia
si¢ z efektami ksztalcenia i zakresem tematycznym przedmiotu/modutu o zaliczenie,
ktorego ubiega si¢ kandydat. Dokumenty powinny by¢ oryginalne lub poswiadczone
notarialnie oraz mozliwe do zweryfikowania.

4. Kandydat podpisuje o$wiadczenie o prawdziwosci przedktadanych dokumentow.

§7

1. Potwierdzanie efektow uczenia si¢ jest platng ustuga edukacyjng. Wysokos¢ optat 1 wzor
umowy okre$la odrebne zarzadzenie Rektora, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wysokos$¢ optat za przeprowadzenie potwierdzenia efektoéw uczenia si¢ nie moze
przekroczy¢ kosztow §wiadczenia tej ustugi o wigcej niz 20%.

3. Informacje o wysokos$ci optat za ustuge edukacyjng potwierdzania efektow uczenia si¢
zamieszcza si¢ na stronie internetowej Uczelni.

4. Optate wnosi wnioskodawca na rachunek bankowy Uczelni przed przystgpieniem do
procesu potwierdzania efektow uczenia si¢. Potwierdzenie oplaty dotaczane jest do
dokumentacji sktadanej przez kandydata o potwierdzenie efektow uczenia sig.



Komisje weryfikujgce efekty uczenia si¢

§8

Weryfikacji efektow uczenia si¢ dokonuja w Uczelni:

1)

2)

Instytutowe zespoty ds. weryfikacji efektow uczenia si¢, powotywane przez Rektora
na wniosek dyrektora instytutu,

Uczelniana Komisja ds. potwierdzania efektoéw uczenia si¢ powotywana przez Rektora
na okres kadencji organéw Uczelni.

§9

W sktad Instytutowego zespotu ds. weryfikacji efektow uczenia si¢ wchodza:

1) nauczyciel akademicki posiadajacy stopien naukowy co najmniej doktora
1 wiedze w zakresie programu ksztalcenia, ktorego efekty dotycza oraz znajomos$¢
procesu uznawania efektow uczenia si¢ — jako przewodniczacy komisji,

2) kierownik zaktadu Iub nauczyciel akademicki reprezentujacy obszar wiedzy
i dyscypliny naukowe, ktorych efekty uczenia si¢ dotycza,

3) nauczyciel odpowiedzialny za przedmiot/modut lub prowadzacy przedmiot/modut albo
inny nauczyciel posiadajacy doswiadczenie dydaktyczne w realizacji zajeé
z przedmiotu/modutu, ktérego efekty sg uznawane.

W pracach Zespotu dodatkowo moze uczestniczy¢ nauczyciel akademicki, reprezentujacy

dany obszar ksztatcenia oraz przedstawiciel otoczenia spoteczno-gospodarczego.

§10

Do zadan Instytutowego Zespotlu ds. weryfikacji efektow ksztatlcenia w szczeg6lnosci

nalezy:

1) formalna weryfikacja wniosku,

2) ocena mozliwosci potwierdzenia efektow uczenia si¢, wskazanych przez kandydata,

3) ustalenie terminu weryfikacji efektow uczenia si¢ — do 30 dni od ztozenia wniosku przez
kandydata,

4) przekazanie wstgpnych wynikow weryfikacji efektow uczenia si¢ Uczelnianej Komisji
ds. potwierdzania efektow uczenia sig.

§11

W sktad Uczelnianej Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia si¢ wchodza:

1) prorektor whasciwy ds. studenckich, jako przewodniczacy komisji,

2) minimum trzech nauczycieli akademickich ze stopniem naukowym co najmniej doktora
reprezentujacych obszary ksztalcenia, w ramach ktorych prowadzony jest proces
potwierdzania efektow ksztatcenia — co najmniej po 1 z kazdego obszaru ksztatcenia.

Dopuszcza si¢ dodatkowo udziat nauczyciela akademickiego z danej dyscypliny naukowej,

ktorej wniosek dotyczy.



o

§12

Do zadan Uczelnianej Komisji ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ w szczegdlnosci

nalezy:

1) przeprowadzenie weryfikacji efektow uczenia si¢ (i wystawienie ocen z weryfikacji
efektow/ ocena stopnia osiggni¢cia efektow ksztalcenia),

2) dokumentowanie procesu weryfikacji efektow uczenia si¢,

3) sporzadzenie protokotu z weryfikacji efektow uczenia sig,

4) wydanie decyzji potwierdzajacej efekty uczenia sie,

5) monitorowanie procesu uznawalnosci na poszczegdlnych kierunkach studiow,

6) nadzorowanie prac instytutowych zespotow ds. weryfikacji efektow uczenia sig,

7) proponowanie zmian do niniejszego regulaminu.

Komisja w wyniku przeprowadzonej weryfikacji potwierdza, jakie efekty uczenia si¢

kandydata odpowiadajg efektom ksztatcenia zawartym w programie ksztatcenia i czy efekty

te umozliwiajg zaliczenie okreslonych zaje¢ wraz z przypisanymi do nich punktami ECTS.

§13

Od decyzji dot. potwierdzenia efektow uczenia si¢ wydanej przez Uczelniang Komisj¢
ds.potwierdzania efektow uczenia si¢ przystuguje wnioskodawcy odwotanie do Rektora
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;ji.

§14

Dyrektor instytutu moze powota¢ koordynatoréw ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ na
kazdym kierunku studiow.

Koordynator ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ peini role doradcza dla kandydata
W procesie definiowania efektoéw uczenia si¢ i dokumentowania ich osiggniec.

Tryb potwierdzania efektow uczenia sie¢
§15

Informacje dotyczace procesu weryfikacji efektow uczenia si¢, w tym regulamin
potwierdzania efektow uczenia si¢ 1 wysoko$¢ optat, zamieszczane sa na stronie
internetowej Uczelni/Instytutu.

Kandydat moze skorzysta¢ z konsultacji u koordynatora ds. potwierdzania efektéw uczenia
si¢ na kierunku studiow w zakresie definiowania efektow uczenia si¢ oraz dokumentowania
ich osiagniecia.

Whioski o potwierdzenie efektow uczenia si¢ wraz z wymaganymi dokumentacji, o ktorych
mowa w § 6, sktadane moga by¢ w ciggu calego roku akademickiego w sekretariacie
instytutu, w ktorym prowadzony jest dany kierunek ksztatcenia i ktorego efekty uczenia si¢
dotycza.

Z kandydatami przystepujacymi do potwierdzania efektow uczenia si¢ zawierana jest
umowa w sprawie optat za postgpowanie zwigzane z potwierdzaniem efektow uczenia.
Dyrektor instytut, w ciggu 14 dni od zlozenia wymaganej dokumentacji, o ktorej mowa
Instytutowy Zespo6t ds. weryfikacji efektow uczenia sig:



10.

11.

12.

13.

14.

w

oo

1) zapoznaje si¢ z dokumentacjg ztozong przez wnioskodawcg, sprawdza jej kompletnosc.
W przypadku stwierdzenia, ze wniosek o potwierdzenie efektow uczenia si¢ jest
niekompletny, zobowiazuje na piSmie kandydata do niezwtocznego uzupelienia
whniosku pod rygorem pozostawienia go bez rozpoznania,

2) okresla form¢ weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz wyznacza termin weryfikacji,
zgodny z § 10 pkt 3.

W przypadku wigkszej liczby przedmiotow/modutow nalezy zaplanowaé kolejne terminy

weryfikacji efektow uczenia si¢, z co najmniej 2 dniowg przerwa.

Kandydat moze przystapi¢ do weryfikacji efektéw uczenia si¢ z nie wigce] niz

3 przedmiotow/modutow w jednym dniu.

Weryfikacja efektow uczenia si¢ jest dokonywana w odniesieniu do efektow ksztatcenia

okreslonych w programie ksztalcenia dla danego kierunku studiow poziomu i profilu

ksztatlcenia. sprawdzane s3 faktyczne umiejetnosci, kompetencje 1 wiedza, a nie
przedtozone dokumenty (umowy, certyfikaty, §wiadectwa, zaswiadczenia, itd.).

Forma weryfikacji efektow uczenia si¢ moze obejmowac: egzamin ustny, egzamin

pisemny, test, zadania, projekt, ¢wiczenia, itp.

Metody weryfikacji efektow ksztalcenia dla danego przedmiotu/modutu okresla karta

przedmiotu.

Rektor, na wniosek dyrektora, moze zatwierdzi¢ list¢ dokumentéw wydanych przez

instytucje zewngetrzne potwierdzajacych efekty ksztalcenia w systemie pozaformalnym

i zwalniajacym z weryfikacji efektow uczenia si¢ (uznawalnos$¢ instytucjonalna) np. ECDL,

FC, Pricne, IPMA, CISCO.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci kandydata podczas weryfikacji efektow

uczenia si¢ (poswiadczonej stosownym dokumentem) komisja wyznacza dodatkowy

termin.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ kandydata w wyznaczonym terminie weryfikacji

efektow uczenia si¢ jest rownoznaczna z negatywnym wynikiem procesu weryfikacji.

Uznawanie efektow uczenia si¢
§ 16

Uznawanie efektow uczenia si¢ dla danego przedmiotu/modutu zaje¢ nastepuje wytacznie
w przypadku ich potwierdzenia w odniesieniu do wszystkich efektow ksztalcenia
zdefiniowanych dla tego przedmiotu/modutu.

Po przeprowadzeniu weryfikacji efektow uczenia si¢ Uczelniana Komisja sporzadza
protokot (wzér: zal. nr 2), w ktorym wpisuje oceng¢ koncowa z przedmiotu/modutu, dla
ktorego efekty byty potwierdzane.

Ocena koncowa wystawiana jest zgodnie ze skalg ocen okreslong w Regulaminie studiow.
W terminie 7 dni od zakonczenia weryfikacji efektow uczenia si¢ Uczelniana Komisja ds.
potwierdzania efektow uczenia si¢ wydaje decyzj¢ o potwierdzeniu (ustaniu) efektow
ksztalcenia dla danego przedmiotu(6w)/modutu(ow).

Kandydatowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dorgczenia decyz;ji.
Rektor podejmuje decyzj¢ w terminie 21 dni od dnia wniesienia odwotania.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci Rektor kieruje wniosek o ponowne rozpatrzenie
whniosku do Uczelnianej Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia sig.



1.

2.

§17

Osoby, ktorym uznano efekty uczenia si¢, beda mogly zosta¢ przyjete na studia
w oparciu o zasady rekrutacji.

Liczba studentéw na danym kierunku, poziomie i profilu ksztalcenia, ktorzy moga by¢
przyjeci na studia na podstawie najlepszych wynikéw uzyskanych w wyniku potwierdzenia
efektow uczenia sig, nie moze by¢ wigksza niz 20% ogolnej liczby studentéw przyjetych
w wyniku rekrutacji na studia, na tym kierunku, poziomie i profilu ksztalcenia.

Przyjecie na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢

§18

. Osoby przyjete na studia w wyniku potwierdzenia efektéw uczenia si¢ beda wlaczone

do regularnego trybu studiéw i zwolnione z realizacji przedmiotéw/modutéw zajec, dla
ktorych efekty zostaly uznane w procesie potwierdzania efektow uczenia sig.

Warunki odbywania studiéw przez osoby przyjete na studia w wyniku potwierdzania
efektow uczenia si¢, z uwzglednieniem indywidualnego planu studiéw i opieki naukowe;,
okresla regulamin studiow.

Z osoba, ktora w wyniku potwierdzenia efektdéw uczenia si¢ zostala przyjeta na studia,
uczelnia podpisuje odrgbng umowe w sprawie warunkoOw pobierania oplat zwigzanych
z odbywaniem studiow oraz optat za ustugi edukacyjne, a takze ich wysokosci.

Osoba przyjeta w wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ zobowigzana jest potwierdzi¢
che¢ studiowania i dostarczy¢ wymagane dokumenty rekrutacyjne, okreslone w uchwale
rekrutacyjnej.

Zaliczenie zaje¢ w wyniku uznania efektoéw uczenia si¢, dokumentowane jest w protokole
weryfikacji 1 dokumentacji przebiegu studiéw (karcie okresowych osiggnie¢ studenta)
oraz suplemencie do dyplomu.

Kandydat uzyskuje liczb¢ punktow ECTS przyporzadkowana do zaje¢, ktore zaliczyt
w wyniku potwierdzenia/uznania efektow uczenia sig.

Przedmioty/moduty zaj¢¢ zaliczone w nastgpstwie potwierdzenia/uznawalnosci efektow
uczenia si¢ wlicza si¢ do $redniej ocen ze studiow.

Instytut potwierdzi ewidencj¢ przedmiotdéw/modutéw zajg¢ zaliczonych w nastgpstwie
potwierdzenia efektow uczenia si¢ z podzialem na kierunki ksztalcenia.

Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 9, zawiera nastgpujace dane: imi¢ 1 nazwisko
kandydata/studenta, kierunek studiow, stopien studiéw, przedmiot/modut, liczba punktow
ECTS, ocena. Wzor ewidencji — zatacznik nr 3.

Postanowienia koncowe
§19

1. Postanowienie Regulaminu majg zastosowanie do kandydatéw ubiegajacych sie
o przyjecie na studia w Panstwowej Wyzszej Szkole zawodowej im. Jana Amosa
Komenskiego w Lesznie od roku akademickiego 2015/2016.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie rozstrzyga Rektor w drodze
zarzadzenia.

3. Zmiany Regulaminu dokonuje si¢ w trybie jego uchwalenia.



