Kierunkowy Regulamin Praktyk Zawodowych
Instytut Gospodarki ANS w Lesznie

Kierunek Bezpieczenstwo Narodowe

Cele, organizacje i sposob zaliczania studenckich praktyk zawodowych okresla

Regulamin Praktyk Studenckich w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa

Komenskiego w Lesznie (Zarzadzenie nr 36/2023 Rektora ANS w Lesznie z dn. 29.06.2023

r.) oraz niniejszy Kierunkowy Regulamin Praktyk dla kierunku Bezpieczenstwo Narodowe.

1.

Studenckie praktyki zawodowe realizowane sg zgodnie z programem studiéw w oparciu
o zakladane efekty uczenia si¢ zawarte w kartach opisu przedmiotéw ,Praktyki”
z uwzglednieniem semestralnych harmonogramow praktyk.

Student zobowigzany jest do zapoznania si¢ 1 przestrzegania zasad ujetych
w Regulaminie Praktyk Studenckich ANS w Lesznie oraz Kierunkowym Regulaminie
Praktyk Zawodowych.

Szczegdlowe cele praktyk:

a. Przygotowanie do wykonywania zawodow zwigzanych =z sektorem
bezpieczenstwa.

b. Nabycie praktycznych umiejetnosei zwiazanych z przysztym wykonywanym
zawodem.

c. Weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej podczas zajgé dydaktycznych.

d. Poznanie warunkéw wykonywania przysztej pracy zawodowe;.

e. Poznanie warunkéw pracy w roznych miejscach pracy zwigzanych

z potencjalnie wykonywanym w przyszlosci zawodem.

Praktyki zawodowe organizowane sg w oparciu o program studiéw w wyznaczonych
terminach zgodnie z harmonogramem praktyk (w trakcie roku akademickiego nie mogg
odbywac si¢ kosztem zaj¢¢ dydaktycznych).

W toku studiow student realizuje praktyke w co najmniej dwoch placowkach.
W uzasadnionych szczegolnych przypadkach na wniosek studenta Prorektor wlasciwy
ds. praktyk moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki u jednego organizatora praktyki
po uprzednim zaopiniowaniu przez opiekuna praktyk.

Harmonogram Praktyk okresla: kierunek/specjalnosé, rok studidw liczbe godzin
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praktyki, okresy odbywania praktyki, terminy dostarczenia porozumien przed
rozpoczgeiem i po zakonczeniu praktyk oraz terminy dostarczenia dziennika praktyk
(z przebiegiem praktyki, sprawozdaniem studenta i oceng zakladowego opiekuna
praktyk) wraz z zadaniami z katalogu samodzielnie wykonanymi.

Praktyke¢ zawodowg student moze odbywa¢ w wybranych przez siebie jednostkach
organizacyjnych, podmiotach funkcjonujacych w szeroko rozumianej strefie
bezpieczenstwa narodowego, ale takich, aby efekty uczenia sie dla praktyki zostaty
zrealizowane.

Student ma mozliwo$¢ zaproponowania organizatora praktyki, ktérego nie ma na liscie
zweryfikowanych organizatorow, wowczas Dyrektor Instytutu zobowiazany jest
dokona¢ weryfikacji.

Student dokonuje wyboru miejsca odbywania praktyki z listy zweryfikowanych
organizatorow praktyki. Weryfikacji nie podlegaja organizatorzy praktyk bedacy
podmiotami publicznymi. Kartg weryfikacyjna stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego

regulaminu.

Kazdy rodzaj praktyki w okreslonym semestrze studiow realizowany jest w jednym
zakladzie.
Miejsca odbywania praktyk:
Dowolny podmiot funkcjonujgcy w szeroko rozumianej strefie bezpieczenstwa
narodowego (jednostki organizacyjne Policji i Panstwowej Strazy Pozarnej, jednostki
wojskowe, Specjalistyczne Uzbrojone Formacje Ochronne, jednostki samorzadu
terytorialnego - w dzialach zajmujacych si¢ obronnoscig pafstwa i zarzadzaniem
kryzysowym).
W przypadkach szczegodlnych, takich jak:

a. Odbywanie praktyki za granica.

b. Wzgledy zdrowotne.

c. Wypadki losowe.

Dyrektor Instytutu Gospodarki moze wnioskowaé do Rektora o zezwolenie na inny
podziat czasowy odbywania praktyk. Jednakze ogélna liczba godzin odbywanych

praktyk musi by¢ zgodna z programem studiow.

Mozna potwierdzi¢ efekty uczenia si¢ przypisane dla praktyki zawodowej uzyskane
W procesie uczenia si¢ poza systemem studiow osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na

studia na zasadach okreslonych odrebnym regulaminem.



14. W przypadkach i na warunkach okreslonych w regulaminie studiéw uczelnia, na
wniosek studenta, moze zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej czynnosci
wykonywane przez niego w szczegélnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu, jezeli umozliwity one uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych
w programie studiéw dla praktyk zawodowych.

15. Dyrektor Instytutu moze zaliczy¢ do 70% danej praktyki zawodowej na podstawie
wykonywanej i stosownie udokumentowanej pracy, dzialalnosci gospodarczej, stazu/
lub wolontariatuy, w tym réwniez za granicg, jezeli ich charakter jest zgodny
z zalozonymi w programie studiow efektami uczenia sig. Pozostate 30% praktyki
student realizuje w innym zaktadzie.

16. Potwierdzenie przyjecia studenta na praktyke oraz podpisane przez instytucj¢
porozumienia w sprawie prowadzenia praktyk, student ma obowigzek dostarczy¢ do
Uczelni w wyznaczonym terminie w Harmonogramie Praktyk w wyznaczonym
terminie przed rozpoczeciem praktyk. Student sktada je w Biurze Praktyk (pokoj 131).

17.Jezeli tego wymaga instytucja udzielajaca praktyki zawodowej, warunkiem
przystapienia przez studenta do niej jest posiadanie ubezpieczenia od Nastgpstwa
Nieszczesliwych Wypadkow.

18. Na podstawie art. 67 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r., poz.742 i in.) studenci sg zobowigzani do odbycia
praktyk zawodowych w wymiarze 6 miesigcy, co przeklada sig na 960 godzin. Biorge
powyzsze pod uwage przyjmuje si¢ w oparciu o bardzo dtugg tradycj¢ uzus polegajacy
na uznaniu za podstawows jednostke rozliczenia czasu zajeé (praktyki zawodowe sg
zajeciami) tzw. godziny lekcyjnej, ktorej wymiar okresla si¢ na 45 minut. Dlatego tez
960 godzin lekcyjnych przektada si¢ zgodnie ze stanowiskiem interpretacyjnym na 720
godzin zegarowych. Na podstawie takiej wyktadni opracowujgc semestralne
harmonogramy praktyk zawodowych zgodnie z programem studiow przyjmuje sig
godzing zegarowa za jednostke rozliczeniowsg.

19. Podczas praktyk zawodowych student realizuje zadania wynikajace z programu
studiow. Przebieg praktyki student dokumentuje w Dzienniku Praktyki Zawodowej
zgodnie z Zatgeznikiem nr 11 do Regulamin Praktyk Studenckich w Akademii Nauk
Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie (Zarzadzenie nr 36/2023
Rektora ANS w Lesznie z dn. 29.06.2023 r.) oraz wytycznymi stanowigcymi Zalgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu,

20. Student prowadzi na biezaco wymagang dokumentacjg. Terminowo przedstawia do
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zatwierdzenia dokumentacj¢ zakladowemu opiekunowi praktyk, a na koniec praktyki
przedktada Dziennik Praktyk Zawodowych temuz opiekunowi w celu wpisania oceny
z przebiegu praktyki i jej zaliczenia.

W trakcie praktyk zawodowych student zobowigzany jest do wykonania samodzielnie
zadan wskazanych w Katalogu Samodzielnych Zadan Dla Kierunku Bezpieczenstwo
Narodowe.

Po zakonczeniu praktyki student ma obowigzek dostarczyé¢ do Uczelni w terminie
wyznaczonym w harmonogramie praktyk dokumentacjg, tj.: Dziennik Praktyk
Zawodowych student sktada w Biurze Praktyk (pokdj 131) oraz wykonane
samodzielnie zadania przekazuje opiekunowi praktyk w formie wyznaczonej
w Katalogu Samodzielnych Zadan Dla Kierunku Bezpieczenstwo Narodowe.

W przypadku nieprzestrzegania przez studenta postanowien Regulaminu Praktyk
Studenckich ANS w Lesznie oraz niniejszego Regulaminu wynikajgcych
z harmonograméw praktyk, zatgcznikow i katalogéw samodzielnych zadan, itp., obniza
si¢ oceng z praktyki.

Student spetniajacy wszystkie wymogi przewidziane Regulaminem Praktyk Akademii
Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie oraz Kierunkowym
Regulaminem Praktyk Zawodowych otrzymuje zaliczenie oraz wpis do USOS. Whpisu
dokonuje opiekun praktyk na podstawie dostarczonej przez studenta dokumentacji
1 samodzielnych zadan.

Ocena koncowa z praktyki zawodowej sklada sie z nizej wskazanych

sktadnikéw i wystawia ja opiekun praktyk:

- 45% - ocena zaktadowego opiekuna praktyk;

- 30% - realizacja samodzielnego zadania;

- 25% - ocena opiekuna praktyk.
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Zatacznik Nr 1

Do Regulaminu kierunkowego praktyk studenckich Instytutu Gospodarki ANS im. Jana Amosa Komenskicgo w Lesznie na
kierunku Bezpicczenstwo Narodowe

KARTA WERYFIKACYJNA ORGANIZATORA PRAKTYK

Po zapoznaniu si¢ z ponizszymi warunkami oraz efektami uczenia si¢ praktyk zawodowych studentow
kierunku Bezpieczenistwo Narodowe, Instytutu Gospodarki, Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa
Komenskiego w Lesznie, zobowigzuje si¢ do organizacji na zasadach i warunkach okreslonych w regulaminach
uczelni a przedstawionych w tej karcie, praktyk studenckich w naszej instytucji/przedsigbiorstwie, tj.:

Reprezentowanym przez:

(pieczqgtka instytucji/przedsigbiorstwa) (podpis i pieczqtka kierownika lub osoby upowaznionej)

Weryfikacja Dyrektora Instytutu:

(podpis dyrektora instytutu)

Cele przedmiotu ksztalcenia:

Przygotowanie do wykonywania zawodow zwiazanych z sektorem bezpieczefistwa,

Nabycie praktycznych umiejetnosci zwiazanych z przysztym wykonywanym zawodem,
Weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej podczas zaje¢ dydaktycznych,

Poznanie warunkéw wykonywania przysziej pracy zawodowej,

Poznanie warunkéw pracy w réznych miejscach pracy zwigzanych z potencjalnie wykonywanym
w przysziosci zawodem,

6. Pozyskanie informacji i materiatéw zrodtowych niezbgdnych do napisania pracy dyplomowej.

A



Efekty uczenia si¢ studenta:

Zna strukture organizacyjna jednostki, w ktérej odbywana jest praktyka.

Zna specyfike pracy jednostki, w ktdrej odbywana jest praktyka.

Zna akty prawne zwigzane z funkcjonowaniem jednostki, w ktdrej odbywana jest praktyka.

Zna akty prawne dotyczace ochrony informacji niejawnych i prawnie chronionych.

Posiada praktyczne umiejgtnosci gwarancji bezpieczenstwa w obszarach odpowiednich dla wybranej
specjalnosci.

Zna zadania jednostki, w ktérej odbywana jest praktyka w réznych stanach zagrozenia bezpieczenstwa.
Posiada wiedz¢ na temat warsztatu pracy na okre§lonym stanowisku.

Zgodnie z obowigzujgcymi w uczelni regculaminami:

1.
2.
3.

b)
<)
d)

a)
b)
<)
d)

Organizator zobowiazuje si¢ do przyjecia skierowanego studenta na okreslona praktyke.
Organizator zobowiazuje si¢ do wyznaczenia zakltadowego opiekuna praktyki.
Organizator praktyki zawodowej zobowiazuje si¢ w szczegolnosci do:

nalezytej organizacji praktyki,

zapoznania studenta z obowigzujacymi w zaktadzie regulaminami, przepisami wewnetrznymi,
przeszkolenia studenta w zakresie obowiazujacych w zakladzie przepiséw bhp i ppoz,
nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki,

przygotowania opinii o zrealizowanej przez studenta praktyce wraz z propozycja oceny
koncowej, wpisu do ,,Dziennika praktyk".

Student skierowany na praktyke zobowiazany jest:
przestrzega¢ zasad i regulaminéw obowiazujacych u organizatora praktyki,

wykonywac polecenia zwigzane z programem praktyk wedlug wskazoéwek osoby nadzorujacej
przebieg tej praktyki z ramienia organizatora praktyki,

posiada¢ ubezpieczenia wymagane przez organizatora praktyki.

Student podczas praktyki zobowigzany jest do szczegélowego prowadzenia dziennika praktyk.
Wpiséw w dzienniku praktyk, potwierdzajacych zaliczenie poszczegélnych etapéw praktyki,
dokonujg zaktadowy opiekun praktyki oraz opiekun praktyk dla danego kierunku.

Uczelnia  jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego
i organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.

Opiekun praktyki dla danego kierunku jako przedstawiciel Uczelni, jest przetozonym studentéw
odbywajacych praktyke, odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celami, ustalonym
programem i przypisanymi efektami uczenia si¢ oraz jest upowazniony do rozstrzygania, wspélnie
z kierownictwem organizatora praktyki spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki.

Organizator praktyki moze zada¢ od Uczelni odwolania z praktyki studenta odbywajacego praktyke
na podstawie niniejszej umowy w przypadku:

naruszenia zasad i regulaminéw obowigzujacych w zakladzie,
niewykonywania polecen zaktadowego opiekuna praktyk,
naruszenia dyscypliny pracy,

niewypetniania obowiazkdw wynikajacych z programu praktyk.

Z tytulu przyjecia studenta na praktyke Uczelnia nie ponosi w stosunku do organizatora praktyki zadnych
kosztow.



Klauzula informacyjna

1.

6.

T

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych im. J.A. Komenskiego
mieszczaca sie przy ulicy Adama Mickiewicza 5 w Lesznie.
Administrator Danych Osobowych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna
sig skontaktowaé pod adresem e-mail: iodo@ansleszno.pl.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu dopelnienia obowiazkéw wynikajacych z karta
weryfikacyjna organizatora praktyk. Panstwa dane osobowe bgdg przechowywane przez okres trwania
studiow praktykanta a nastgpnie zostang zarchiwizowane zgodnie ustawa z dnia 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U, 2020 r., poz.164).
Panstwa dane nie beda udostepniane osobom trzecim z wyjatkiem sytuacji regulowanych odrebnymi
przepisami prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez Akademig Nauk Stosowanych im. J. A.
Komenskiego w Lesznie przystuguje Panstwu prawo do:

a. dostepu do tresci danych,
ograniczenia przetwarzania,
sprostowania danych,
przeniesienia danych,
cofniecia zgody w dowolnym momencie,
usunigcia danych (prawo to nie przystuguje, gdy przetwarzanie danych nastgpuje w celu
wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa).
W sytuacji, gdy Panstwa dane osobowe sa przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje Pafstwu
prawo do zgloszenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Panstwa dane nie beda poddawane profilowaniu.
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(podpis i pieczqtka kierownika lub osoby upowaznionej instytucji/przedsigbiorshwa
poddanej weryfikacji)



Zatacznik Nr 2

Do Regulaminu kierunkowego praktyk studenckich Instytutu Gospodarki ANS im. Jana Amosa Komenskiego w
Lesznie na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe

WYTYCZNE

DO WYKONANIA DZIENNIKA PRAKTYK PRZEZ STUDENTOW

KIERUNEK BEZPIECZENSTWO NARODOWE

1. Dziennik nalezy wydrukowa¢ w formacie AS, a jego karty poukladaé zgodnie z
numeracjg stron.

2. Dziennik ma posiada¢ postac zeszytu, ktorego karty nalezy zbindowaé (binda ma byé
w kolorze niebieskim).

3. Pierwsza strona obwoluty dziennika ma mie¢ posta¢ transparentng z foli, tak aby

byla widoczna strona tytutowa dziennika, natomiast ostatnia strona obwoluty ma

by¢ w kolorze niebieskim.



